请用抬头纸打印（如果公司没有抬头纸，请自行做简易抬头）


CERTIFICATE
Date: 28/02/2023(签发该证明日期)
To Visa Section of Embassy/General Consulate of xxxx(目的国) in China,

Dear Officer, 
This is to certify that the following staff member of our office is allowed to have the sightseeing/business(按照实际目的删减,前者为旅游或者为商务) trip in your country from 01/12/2018 to 15/12/2018
We guarantee that the applicant will obey your local laws and regulations in your country and keep applicant’s position after the applicant comes back to China. All the expense including air tickets and accommodations are covered by the applicant / our company（本公司）/邀请方公司名称.(3选1，请自行删减，如旅游，选择自己付费)
Here is the applicant information below.

	NAME
	Birthday
	Passport No.
	Job Title
	Salary/Month
	Employed Date

	（护照姓名拼音）
Zhang Shan
	（出生日期）
30/12/1990
	（护照号码）
E8888888
	（职位表达）
Manager
	（月薪）
RMB 10,000
	入职现单位时间
12/2007


Best Regard，

HR Manager（负责人职位，可以其他职位）: Wu Hanlin（负责人拼音）
Signature: （该位置由负责人中文签名,并且在此加盖公司公章）
Company: xxxxxxxx Co., Ltd（此处为公司/单位英文名字，没用英文名可以用拼音，其中“Co., Ltd”译为有限公司）
Tel: 0663-xxxxxxxx
Add: xxxxxxxxxx, Jieyang City, Guangdong Province, P.R.China（公司地址）
（请删除所有中文提示）
公司地址：xxx              公司电话：0663-xxxxx                                                      

